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است و  تحقيقاتيپروژه اي براي تهيه اين راهنما حاوي اطلاعات پايه دانشجوي گرامي:

 تك نكات آن الزامي است.رعايت تك

 

 

 

 

 

 

  

 پروژه تحقيقاتينگارش راهنماي تنظيم و 
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 )متن نوشته ها طلاکوب باشد( پروژه تحقيقاتيجلد -1
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 :پروژه تحقيقاتيعطف  -2

 با حروف كوچكتر نوشته شود. پروژه تحقيقاتيكنندة فقط عنوان و نام تهيه )عطف( در كنار شيرازه
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 صفحه اول:  -3

 

 "بسم الله الرحمن الرحيم"صفحه اول همانند جلد پایان نامه است به علاوه : 1توجه
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 پروژه تحقيقاتيفرم ارزشيابي صفحه دوم:  -4

 توجه:این فرم را كه حاوی امضاء هيات داوران و رئيس موسسه است از مؤسسه تحویل بگيرید.

 

 فرم تعهد اصالت اثرصفحه سوم:  -5

 بگيرید.توجه:این فرم را از مؤسسه تحویل 

 : چهارمصفحه  -6

 تهيه شود. یک صفحهتحت نظارت و با امضاء استاد راهنما در  زبان فارسيچكيده به 

 باید تنظيم گردد. كلمه و حداكثر در یک صفحه 250چكيدة تحقيق حدود 

 چكيده شامل عنوان، اهداف تحقيق، رابطه موضوع تحقيق با ادبيات علمي موجود، سؤالهای اساسي كه در 

  های تحقيق است.شود، اهميت موضوع و مهمترین یافتهتحقيق مطرح مي

 به پایان چكيده اضافه شود. (Key Words)عدد كليد واژه  4حداقل 

 صفحه پنجم:  -7

 تهيه شود. یک صفحهتحت نظارت و با امضاء استاد راهنما در  زبان انگليسيچكيده به 

 صفحه باید تنظيم گردد.كلمه و حداكثر در یک  250ود چكيدة تحقيق حد

 چكيده شامل عنوان، اهداف تحقيق، رابطه موضوع تحقيق با ادبيات علمي موجود، سؤالهای اساسي كه در 

  های تحقيق است.شود، اهميت موضوع و مهمترین یافتهتحقيق مطرح مي

 به پایان چكيده اضافه شود. (Key Words)عدد كليد واژه  4حداقل 
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 : مششصفحه  -8

 (اختياریسپاسگزاری )

 فهرست مطالب: مهفتصفحه  -9
در سمت راست و صفحه در سمت چپ قيد شود. عناوین فرعي،  عناوینكه  نحوی تنظيم گرددفهرست مطالب به

 است كه از سمت ترتيب نمونه زیر با یک فاصله از عناوین اصلي نوشته شود. نوشتن عناوین اصلي و فرعي به اینمطابق 

 شود.گذاری ميچپ شماره

 با حروف الفباي فارسي انجام گيرد.  تا پايان فهرست مطالب پروژه تحقيقاتي گذاري صفحات اوليهشماره

 عنوان اصلي  -1

 عنوان فرعي اول -1-1

 دومعنوان فرعي  -1-2

 عنوان فرعي سوم -1-3

1-3-1- 

1-3-2- 
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 فهرست جداول: تمشهصفحه  -10

 (.پروژه تحقيقاتي)در صورت وجود جدول در  
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 فهرست نمودارها: منهصفحه  -11

(.در پروژه تحقيقاتي ا )در صورت وجود نمودارفهرست نموداره
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 اختصاري در متن اصلي، فهرست آنها ارائه شود.هاي فوق، درصورت استفاده از علائم رستهبعد از ف -12

 

 فصل اول: کليات تحقيق  -13

 طور معمول شامل تيترهای فرعي زیر است: این فصل به

 مقدمه در حدود یک تا دو صفحه  -1

 بيان موضوع یا مسأله در حدود یک تا دو صفحه -2

 قلمرو تحقيق اعم از قلمرو زماني، مكاني و موضوع -3

 هدف یا اهداف تحقيق  -4

 ضرورت و اهميت تحقيق -5

 تحقيقهای انگيزه و انگيزه -6

 .شودصورت سؤال نوشته ميبه های فاقد فرضيه معمولاًهای تحقيق كه در پژوهشفرضيه -7

 تحقيق هایمعرفي مؤلفه -8

 روش تحقيق  -9

 جامعه آماری و روش نمونه گيری-10

 به دو صورت زیر:ها و اصطلاحات توضيح واژه -11

 ای )با استناد به آثار چاپي(تعریف نظری یا مؤلفه -الف

 تعریف عملياتي )یعني تعریف هر اصطلاح براساس آنچه در پژوهش بررسي شده است(. -ب

 فصل دوم : مباني نظري و پيشينة تحقيق  -14

 توان به دو مبحث زیر تقسيم كرد:این فصل را مي

شود. مثلاً اگر پژوهش پيرامون نقش انگيزه در افزایش عملكرد مباني نظری كه با عنوان خاصي مشخص مي -الف

 توان چنين نوشت :باشد، مي

 .مروری بر انگيزش و اثرهای آن 

 .پيشينة تحقيق، یعني كارهایي كه قبلاً در زمينة پژوهش حاضر انجام شده است 
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 دو گروه داخلي و خارجي تقسيم و چكيدة كامل آنها را ارائه كرد.توان پيشينه را به مي ،برای این كار 

 اختصاص داد. پروژه تحقيقاتيتوان بخشي را به تجزیه و تحليل وضع موجود موضوع تحت بررسي در مي 

 بندی و نتيجه گيری این فصل ارتباط ادبيات تحقيق با مدل مفهومي تحقيق روشن بيان شود. در جمع 

 تحقيق شناسي روش فصل سوم :  -15

 در این فصل  نكات زیر مطرح كرد:

 ارائه و معرفي الگوی چگونگي انجام تحقيق -الف

 شود.روش تحقيق و طراحي برنامه و مراحل تحقيق. در این بخش روش علمي مورد استفاده محقق تشریح مي -ب

 تشریح جامعه آماری )در صورت لزوم( -ج

 گيری و اعتبار آن توضيح داده شود.تشریح نمونة آماری، لازم است پيرامون روش نمونه -د

كه این ابزار پرسشنامه باشد، لازم است منابع تدوین پرسشنامه، معرفي ابزارگردآوری اطلاعات، در صورتي -هـ

ثبت شده یا مستند استفاده  كه از آمار و اطلاعاتچگونگي تعيين روایي و اعتبار پرسشنامه مشخص شود. در صورتي

 شود )مانند حسابهای ملي( این آمار و اطلاعات در حد كفایت تشریح شود.

 ها یا سایر روشهای استنتاجي مورد استفاده.معرفي روش آماری تحليل داده -و

 داده هافصل چهارم : تجزيه و تحليل  -14

 :به صورت زیر تنظيم مي گردداین فصل معمولاً 

 ها، شامل جداول توزیع فراواني و نمودارهای مربوط با توضيح لازم برای هر كدام.توصيف داده -الف

 های آماری و یا سایر روشها.های مورد نظر به كمک دادهها و انجام آزمون فرضيهتحليل داده -ب

  های تحقيق.دستاوردتشریح تفضيلي و مستدل های بعدی تحقيق : یافته -ج

 ه گيري و پيشنهادهايجنتفصل پنجم :  -15

 توان به مباحث زیر تقسيم كرد:این فصل را مي

الامكان در یک بند )پاراگراف( عرضه شود. به این ترتيب، كه هر نكتة آن حتينحویخلاصه نتایج تحقيق، به -الف

 شود.صفحه مي 10تا  4خلاصه تحقيق حدود 
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 شود.و مهم مطرح مي گيری، در این قسمت نتایج اصلينتيجه -ب

كند )محدودیتها(، و آنچه در راه محدودیتها و مشكلات تحقيق، یا اشاره به آنچه تعميم نتایج را محدود مي -ج

 .انجام تحقيق مانع ایجاد كرده است )مشكلات(

 پيشنهادهای محقق در دو مبحث:  -د

  ردیاز جهت كارب های تحقيقپيشنهادهای اصلاحي با استناد به یافته -1

 پيشنهاد برای تحقيق و پژوهشهای آینده. -2

 توجه شود كه از ارائه مطالب با تحقيق و طرح پيشنهادهای كلي كه حاصل نتایج تحقيق نيست، اجتناب شود. تذكر:

 پيشنهادها باید صرفاً مبتني بر دستاوردهای تحقيق باشد.

 منابعفهرست  -16

ترتيب .  آیدترتيب الفبایي نام خانوادگي و نام مؤلفان ميصورتهای زیر، بهفارسي و غيرفارسي كه به منابع و مآخذ 

 شرح زیر است. مشخصات كتاب یا مقاله در فهرست منابع به

 ابتدا منابع فارسي و سپس منابع خارجي ذكر شود. توجه:

 منابع فارسي: -الف

 كتاب با یک نویسنده: *

 تهران: مركز نشر دانشگاهي. . نظريه نمونه گيري . 1364شيراني، پرویز . 

 كتاب با دو نویسنده: *

 تهران : مركز نشر دانشگاهي. كاربرد روشهاي آماري در علوم اجتماعي..  1364ملكيان، لينا و پرویز شيراني. 

 كتاب با سه نویسنده: *

  ايران.مقدمه اي بر هنر كاشيكاري . 1362كریمي و عبدالله، قوچاني .  ،كياني، محمد یوسف؛ فاطمه
 ها، موزه رضا عباسي.تهران: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي، اداره كل موزه

 كتاب با بيش از سه نویسنده: *

مطالعات و  تهران : دانشگاه تهران، مؤسسه . روشهاي مقدماتي آماري.  1342خواجه نوری، عباسقلي، )و دیگران(. 

 تحقيقات اجتماعي.
 كتاب بدون نویسنده: *

 . تهران: شركت پخش نو ، دفتر علمي.1366 . دخانياتمبارزه با 

 مترجم به عنوان نویسنده: *

 تهران : تكنوبوك. . المعارف مدارهاي الكترونيك ةداير.  1362افكار، علي )مترجم( ، 
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 كتابهای ترجمه شده: *

  . ترجمه غلامعلي فرجادی . تهران : مؤسسه عالي پژوهش در توسعه اقتصادي در جهان سوم.  1377تودارو، 

 ریزی و توسعه.برنامه

ترجمه مسعود روغني زنجاني، جلد اول، تهران: مؤسسه عالي  .اقتصادكلان.  1376هال، روبرت و جان، تایلور. 

 ریزی و توسعه.پژوهش در برنامه
 تدوین كننده یا گردآورنده به عنوان نویسنده: *

 ریزی و توسعه.تهران : مؤسسه عالي پژوهش در برنامه .اقتصاد ايران.  1380نيلي ، مسعود )تدوین و تنظيم كننده(، 

 عنوان پدیده آورنده:سازمان یا مؤسسه به *

 تهران. . 1377سالنامه آماري .  1378مركز آمار ایران. 

 ای از یک مجله:مقاله *
 .1374، مهر و آبان  11دوره دوم ، شماره  "سرشماریهای جمعيتي در ایران: گزیده مطالب آماری. " زنجاني، حبيب اله. 

 منابع خارجي: -ب

 كتاب با يك نويسنده: *

Hofstadter, Richard. 1955. The Age of Reform. NY: Random House. 

 كتاب با دو نويسنده و بيشتر: *

Johnson, Simon; John Mc Millan and Christopher Woodruff. 2002. ‘‘Courts and 

Relational contracts, ’’j. Low. Econ. 

 مقاله: *

Eden, Colin and Chris. Huxhum. 1988. ‘‘Action- Oriented Strategic Management, ’’ 

Journal of Operational Research Society. Vol, 39. No, 10. 

 :Hand bookاي از يك مقاله *

McCallum, B.T. 1999. “Issues in the Design of Monetary Policy Rules,” in J.B. Taylor 

and M. Woodford (eds), Handbook of Macroeconomics. 

Amsterdam, North- Holland. 

 فصلي از يك كتاب: *

Hendry D.F. Richard. 1987. Recent Development in the Theory of Encompassing. In 

B. Cornet and H. Tulkens (eds), Contribution to Operation and Economics: The Twentieth 

Anniversary of Core. Cambridge, MA: MIT Press. 
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 مقاله اي از يك سمينار: *

Cukierman, A; p, Kalaitzidaks; L. H, summers and Webb. 1993. “Central Bank 

Independence, Growth, Investment, and Real Rates,” Carnegie Rochester Conference 

Series on Public Policy. 

 رساله دكترا ، منتشر نشده: *

Garrett Eilidh M. 1986. Before Time: Employment and Family Formation in a Northern 

Textile Town, Keighley. Unpublished Ph.D. Thesis: University of Sheffield. 

 منبعي از اينترنت: *

Wolfensohn, J.D. 1998. Annual Meeting Address: The Other Crisis, Given at the 1998 

World Bank / International Monetary Found Annual Meeting. 

[http://www.World bank. Org/html// am98/jdw-sp/index. htm]  

 پيوستها -17

 آید:در این مبحث معمولاً نكات زیر مي

 هانمونه پرسشنامه یا پرسشنامه -1

 جداول آماری در صورت لزوم -2

 خواننده سودمند است.رسد وجود آن برای نقشه یا راهنما یا هر مورد مشابهي كه به نظر مي -3

دهد این فصل یاد شده( جایي ندارد، اما پژوهشگر ترجيح مي 5بندی رسمي )توضيحات اضافي كه در فصل -4

 بيفزاید. پروژه تحقيقاتيمطالب را به 
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 پروژه تحقيقاتينگارش نكات شكلي در  -ب

 اشاره به مأخذ در داخل متن، در داخل پرانتز قرارگيرد.  -

 (35 -36: ص ص . 1364 )شيراني،

  شود. گذاریو با اعداد انگليسي شمارههای خارجي در زیرنویس معادل -

 cmو سمت راست  cm 5/2چپ  ، سمتcm 5/2 پائين صفحه و سطر بوده و حاشيه بالا 22 تا 20صفحه معمولاً بين هر -

 باشد.  3

 باید با اطلاعات فرم ارزشيابي مطابقت داشته باشد. پروژه تحقيقاتياطلاعات درج شده بر روی جلد و صفحه اول  -

 را نمي توان تقدیم كرد. پروژه تحقيقاتيصفحه مجزا برای بسم الله الرحمن الرحيم آورده نشود و همچنين  -

 با حروف فارسي یا ابجد باشد.تا پایان فهرست مطالب  پروژه تحقيقاتيشماره گذاری صفحات اوليه  -

 باشد. 36 سایز B Titrفونت عنوان فصول  -

 cm 1و فاصله خطوط فهرست مطالب، نمودارها، جداول، منابع و مآخذ  cm 5  .1 پروژه تحقيقاتيفاصله خطوط متن  -

 باشد

، 12سایز  Times New Romanانگليسي  متن فونت ،13سایز   B nazanin پروژه تحقيقاتيفونت متن فارسي  -

 باشد.12 سایز B Titr عناوین فرعي و فونت14سایز   B Titrعناوین اصلي فونت 

و  Times New Roman پروژه تحقيقاتيمتغيرها و پانویس های انگليسي  ، پروژه تحقيقاتي فونت علائم اختصاری -

 باشد. 10و  12به ترتيب سایز 

 مطالب فقط در یک روی كاغذ تایپ شود. -

شماره و عنوان در بالای نمودار و جدول Excelنمودارهای داخل متن با نرم افزار  - شود و  صورت  تهيه  و ... به 

ــط چين  ــایز  B nazaninبا فونت  – Bold –وس ــود. 11و س ..به ...منبع دهي جدول ها، نمودارها و  آورده ش

 صورت چپ چين و در پایين آنها آورده شود.

 1-3شماره فصل شماره گذاری شود.) مثال رابطه شماره گذاری جدول ها، نمودارها، شكل ها و روابط مطابق با  -

 نتایج آزمون هاسمن در فصل چهارم و ...( -3-4در فصل سوم، جدول 

 از آوردن پانویس فارسي خودداری شود -

 شروع شود. 1شماره گذاری پانویس های انگليسي با اعداد انگليسي و در هرصفحه با شماره  -

 حذف گردد. يقاتيپروژه تحقفواصل خالي بين بخش های  -

صلي و فرعي سانتي متر تو رفتگي  0.5رعایت  - ست. ليكن برای عناوین ا شروع هر پاراگراف الزامي ا در ابتدای 

 نياز به تورفتگي وجود ندارد. پروژه تحقيقاتي
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در  كيدها )سياه، ایتاليک یاأبندی، محل قرارگرفتن عناوین شكلها، تشكل فني متن از نظر یكنواختي پاراگراف -

 ها و جز اینها رعایت شود.گيومه بودن كلمات(، فرم سرفصل

 ارتباط با متن خودداری شود.های عاميانه و همچنين توضيحات اضافي یا بيكاربردن واژهها باید از بهدر نوشته -

پژوهشي  ي كه با ارزشهای اسلامي و اجتماعي یا حرمتیو آوردن تصویرها 1 در تأليف و ترجمه باید از نقل مثال

 مناسبت ندارد پرهيز شود. در صورت ضرورت از مثالها و تصویرهای مناسب استفاده شود.

صورت كامل كه لازم باشد از مخفف اسامي یا اصطلاحات استفاده شود، بایستي آنها در مرتبة اول بهدر صورتي -

 طور یكنواخت استفاده شود.ذكر و مخففها معرفي و سپس به

طور كلي استفاده ای دیگر و یا بهجانبداری افراطي از یک نظریه یا موضوع، یا رد قهرآميز نظریه همچنين باید از -

 از تعبيرهای تند و ناخوشایند خودداری شود.

 تذکر:

مورد بازبيني آموزش  از نظر فرمت توسط واحد تحصيلات تكميلي پروژه تحقيقاتيپس از دفاع نهایي لازم است  -1

پروژه تحقيقاتي رنگ جلد  بور تحویل گردد.زجلد شده به واحد ممپروژه تحقيقاتي جلد  3ائيد قرارگيرد و پس از ت

 دوره مهارت شغلي مدیریت عالي بانک سبز باشد.

 .تحویل گرددزیر به صورت جدول  به آن نيز مربوط CDباید  پروژه تحقيقاتيهنگام تحویل  -2
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